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REPUBLICA
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EDUCAGAO, CIENCIA
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Agrupamento de Escolas
Guerra Junqueiro

Atualizacéo 2025/2026
O Departamento de Linguas, adiante designado por Departamento, rege-
se pelo estatuido na legislacdo em vigor, no Regulamento Interno do
Agrupamento e pelas regras internas que passam a constituir o presente

regulamento.

CAPITULO |

Composicédo e Competéncias

Artigo 1.°
Composicao

1. O Departamento é constituido por todos os docentes das seguintes disciplinas e
grupos disciplinares:

a) Portugués e Histoéria e Geografia de Portugal — grupo 200

b) Inglés — grupos 220 e 330;

c) Portugués — grupo 300;

d) Espanhol — grupo 350;

e) Um representante do 1.° Ciclo do Ensino Béasico, sempre que a ordem de

trabalhos o exija e o Coordenador(a) o convoque.

2. Poderdo estar nas reunibes de Departamento outras pessoas ou instituicoes
sempre que for considerada a pertinéncia da sua presenca em funcdo do

conhecimento técnico-pedagdgico util ao cumprimento da ordem de trabalhos.

Artigo 2.°
Competéncias e Atribuicdes do Departamento
1. No desenvolvimento de atividades de apoio ao Conselho Pedagodgico, cabe ao
Departamento:
a) Colaborar na construcao e no desenvolvimento do Projeto Educativo, do Plano
de Melhoria e do Plano Anual de Atividades;
b) Cooperar na preparacao/implementacéo das medidas definidas pelo Conselho
Pedagadgico;

c) ldentificar necessidades de formacgéo dos docentes;
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d) Elaborar pareceres/recomendacdes e apresentar sugestdes em conselho
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pedagégico, no que se refere a necessidades de formacdo, programas,
metodologias e processos e critérios de avaliacao;

e) Propor a abertura e constituicdo de novas ofertas formativas;

f) Promover trocas de experiéncias e saberes, na perspetiva da atualizacdo da
competéncia cientifica e pedagoégica dos seus membros;

g) Fomentar a inovacgéo pedagogica;

h) Assegurar a articulagéo curricular na aplicacédo dos planos de estudo;

I) Assegurar a planificagdo das unidades de ensino-aprendizagem, bem como a
elaboracéo dos instrumentos de avaliagédo adequados a cada disciplina;

j) Elaborar e aplicar medidas de reforco no dominio das didaticas especificas das
disciplinas;

k) Assegurar a coordenacao de procedimentos e formas de atuagéo nos dominios
da aplicacdo de estratégias de diferenciacdo pedagogica e da avaliacdo das
aprendizagens;

[) Analisar e refletir sobre as préaticas educativas e o seu contexto;

m) Assegurar o desenvolvimento de componentes curriculares por iniciativa do
agrupamento;

n) Planificar o modo de utilizacdo das instalacdes e propor a aquisicdo de novo
material e equipamento;

o) Organizar o inventario do material existente e zelar pela sua conservacao;

p) Analisar e selecionar os manuais escolares a adotar, tendo em conta critérios

cientifico-pedagogicos e outras orientacdes em vigor.

Artigo 3.°
Atribuicéo do Cargo de Coordenador
O Coordenador de Departamento € eleito pelo respetivo departamento, de entre

uma lista de trés docentes, propostos pela diretora para o exercicio do cargo.

Artigo 4.°
Mandato do Coordenador
1. O mandato do coordenador do Departamento tem a duracdo de quatro anos e

cessa com o mandato da diretora.
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2. Por motivo de auséncia prolongada do Coordenador, este deve ser substituido

Agrupamento de Escolas
Guerra Junqueiro

pelo docente com mais tempo de servigo.
3. A substituicdo referida no namero anterior tem a duracdo de um ano escolar,

eventualmente renovavel uma vez por igual periodo.

Artigo 5.°
Competéncias do Coordenador
1. Na coordenacdo das atividades desenvolvidas pelo Departamento sao
competéncias do coordenador:

a) Convocar e coordenar os membros do Departamento;

b) Coordenar a pratica cientifico-pedagdgica dos docentes das disciplinas ou
nivel de ensino, consoante 0s casos;

c) Promover a troca de experiéncias de praticas pedagdgicas e a cooperacao
entre todos os docentes que integram o Departamento;

d) Estimular a dinamizacéo de projetos do Departamento e do Agrupamento;

e) Assegurar a coordenacdo pedagogica, tendo por base o perfil do aluno a
saida da escolaridade obrigatéria, as aprendizagens essenciais, o regime de
autonomia e flexibilizag&o curricular e o regime para a inclusdo e promogao
do sucesso escolar;

f) Promover a articulacdo curricular horizontal e vertical das competéncias,
conteldos e metodologias das areas disciplinares e das atividades de
enriquecimento curricular entre os diferentes anos de escolaridade e ciclos de
ensino;

g) Promover a articulagdo com outras estruturas ou servicos técnico-
pedagdgicos do Agrupamento, com vista ao desenvolvimento de estratégias
de diferenciacao pedagogica;

h) Propor ao Conselho Pedagdgico o desenvolvimento de componentes
curriculares locais e a adogdo de medidas destinadas a melhorar as
aprendizagens dos alunos;

i) Propor ao Conselho Pedagodgico, no inicio do ano escolar e ouvido o
departamento que representa, critérios para a avaliacdo dos alunos;

]) Cooperar na elaboragao, desenvolvimento e avaliagcdo dos instrumentos de

autonomia do Agrupamento;
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k) Promover a realizagdo de atividades de investigacao, reflexdo e estudo,

visando a melhoria da qualidade das praticas educativas;

l) Informar os docentes do departamento das deliberacdes das outras estruturas
educativas do Agrupamento;

m) Assegurar o cumprimento das orientagdes provenientes do Conselho
Pedagdgico;

n) Assegurar a participacdo do departamento na elaboracédo, desenvolvimento e
avaliacdo do Projeto Educativo, do Plano de Melhoria, bem como do
Regulamento Interno e do Plano Anual de Atividades;

o) Colaborar com as estruturas de formacdo continua na identificacdo das
necessidades de formacao dos docentes do departamento;

p) Representar o Departamento no Conselho Pedagdgico e noutras atividades
para que for solicitado;

gq) Desempenhar as funcdes de avaliacdo de docentes previstas na lei;

r) Cumprir as competéncias definidas no presente regulamento interno.

Artigo 6.°
Direitos e deveres dos docentes do Departamento
1. Direitos:

a) Participar nas discussdes e votacoes;

b) Apresentar mogdes, requerimentos e propostas;

c) Solicitar informacdes e esclarecimentos Uteis e necessarios, para 0 exercicio

da participacao nas reunides;
d) Ver respeitadas as suas opinides e propostas pelos restantes membros do

Departamento.

2. Deveres:
a) Participar em todas as reunides, exceto por motivo justificado;
b) Respeitar as opinides dos restantes membros do grupo;
c) Entregar, atempadamente, elementos e/ou documentos solicitados pelo
Coordenador do Departamento;

d) Cumprir as regras de funcionamento fixadas neste Regulamento.

CAPITULO I
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Organizacédo e Funcionamento

Artigo 7.°
Regulamento do Departamento
O presente Regulamento podera ser alterado em reunido plenaria e por iniciativa
do Coordenador ou dos professores do Departamento, no inicio de cada ano

letivo, ou sempre que uma altera¢do das estruturas assim o exigir.

Artigo 8.°
Presidéncia das Reunides
As reunides serdo presididas pelo Coordenador do Departamento, a quem cabe

assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberacées.

Artigo 9.°
Atas

1. Das reunides do Departamento serdo lavradas atas em suporte informatico, as
quais serdo enviadas durante a semana seguinte a todos os docentes que dele
fazem parte. Decorridas 72 horas ap0s a sua rececdo, e se nenhum dos
docentes propuser qualquer alteragdo por escrito, esta sera considerada
aprovada, procedendo-se, de seguida, a sua impressao.

2. A numeracao das atas sera feita por ano letivo.

3. Depois de impressas e aprovadas, as atas serdo assinadas pelo Coordenador e
pelo Secretario.

4. O Departamento ndo dispde de um secretdrio permanente e, por isso, 0
presente regulamento determina:
a) As reunides sao secretariadas, rotativamente, pelos membros do

Departamento, seguindo a ordem alfabética que consta na convocatoria;

b) O impedimento ou a falta do docente a quem cabe secretariar a reunidao, nao

o isenta de, na reunido seguinte a que compareca, exercer essa fungéo.

Artigo 10.°
Marcacgéo de Reunides
1. O Departamento é convocado pela Diretora e pelo Coordenador e reunira:
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a) Ordinariamente uma vez por més, ap6s a realizagdo do Conselho
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Pedagdgico;

b) Extraordinariamente quando convocado pelo Coordenador, por sua
iniciativa, a pedido expresso e por escrito de pelo menos um terco dos
membros do Departamento, ou sempre que um parecer do Conselho Geral,
do Conselho Pedagdgico ou da Diretora o justifique.

2. As reunides sdo convocadas com pelo menos quarenta e oito horas de
antecedéncia, através de convocatoria, onde constara a lista nominal dos
elementos do Departamento, a ordem de trabalhos, a data, a hora e o local da
sua realizacdo e sera enviada por correio eletrénico a cada elemento, sem
prejuizo de ser afixada em lugar proprio na sala de professores.

3. lIrregularidades resultantes da inobservancia do disposto no ponto 2 consideram-
se sanadas se todos os membros do Departamento comparecerem a reuniao e

nAao suscitem oposicao a sua realizacao.

Artigo 11.°
Funcionamento de Reunides

1. A ordem do dia de cada reunido € estabelecida pelo Presidente da reuniéo.

2. S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem do dia,
caso, tratando-se de uma reunido ordinéria, dois tercos dos membros
reconhecam a necessidade da deliberacdo imediata sobre outros assuntos.

3. Salvo disposicao legal em contrario, as deliberacdes sdo tomadas por votagcédo
nominal.

4. As deliberacbes sdo tomadas por maioria absoluta de votos dos membros
presentes.

5. Em caso de empate na votacao, o Presidente da reunido tem voto de qualidade,
exceto se a votacao tiver sido efetuada por escrutinio secreto.

6. Salvo impedimento legal, todos os membros presentes sao obrigados a votar.

7. A falta a uma reunido nao dispensa o membro ausente do cumprimento de todas
as deliberacdes tomadas na sua auséncia.

Artigo 12.°
Duracéo das Reunifes

1. A duracéo das reunifes ndo devera ultrapassar as duas horas.
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2. O termo das sessdes nao podera nunca ocorrer com prejuizo da conclusédo da

discusséo e/ou votagcdo em curso.

3. No caso de necessidade de prolongar a reunidao para além da duracdo prevista no

namero anterior, 0 Coordenador submetera a votacdo dos membros presentes se a

reunido deve prosseguir ou transitar para o dia seguinte.

4. Para efeitos de controlo de presencgas, o facto de a reunido transitar para o dia

seguinte implica nova verificacdo de presencas e auséncias, devendo ser

registada em ata a eventual alteracdo da composicéo do plenario.

Artigo 13.°

Quérum

1. O Departamento terd quérum quando esteja presente a maioria simples dos

seus membros.

2. Se, ap6s uma tolerancia de 15 minutos relativamente a hora marcada, nédo

tiverem comparecido os membros exigidos no niumero anterior, sera convocada

nova reunido no prazo de 48 horas, prevendo-se nessa convocacgao que o 6rgao

delibere, desde que esteja presente um terco do total dos seus membros.

Artigo 14.°

Arquivo de documentos

Toda a documentacédo relativa ao Departamento sera devidamente organizada no

dossié digital/drive partilhada do Departamento.

Artigo 15.°

Legislagdo supletiva

No que o presente Regulamento seja omisso ou inadequado, aplica-se a legislacéao

em vigor.

Modelo: 000

Atualizacdo aprovada em reunido de
Departamento de Linguas
a 10 de setembro de 2025

A Coordenadora de Departamento:

Goessors Wopzo R CEEe

i elo
OLA
audavel Q

)

Pag. 8 de 9



REPUBLICA CA; 5
PORTUGUESA Agrupamento de Escola:
EDUCAgAgI CIENCIA Guerra Junqueiro
EINOVACAO

Ana Paula Ataide Fernandes

Os Docentes:
Ana Paula Ataide Fernandes
Ana Cristina Moutinho Polido
Ana Maria Coelho

Carlos Alberto Moura Magalhaes

Visto em 9 de outubro de 2025

A Coordenadora de Departamento,

(Ana Paula Ataide Fernandes)

A Diretora do Agrupamento,

(Josélia Maria Almeida Gomes)
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